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T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI
Fakiiltesi / Meslek Yiiksekokulu / Enstitisi
Egitim/Ogretim Arag-Geregleri Temini

is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Egitim/Ogretim Arag-Gereglerinin
Temini Is Akig Siireci

{

ihtiyag Tespiti

'

Talep Bildirimi

y

Gelen Evrak

!

Evrak Sunumu

!

Evrak ik iglemi

}

Talep Yerinde
midir?

EVET

Talep Teknik
Sartname
Gerektiriyor mu?

HAYIR

Talep, Ust Makama Aktarilir

'

Egitim/6gretim arag-gereci
gereksinimi nitelik ve nicelik olarak
saptanir.

Ders Sorumlusu

Egitim arag-gereci gereksinimi,
gerekgeleriyle birlikte,
Anabilim/Anasanat Dali/Bolim

Baskanligina yazili olarak bildirilir.

Ders Sorumlusu

Destek  Hizmetleri
Birimi  Yazi lIsleri
Gorevlisi

Evrak, Gelen Evrak Kayit Defterine
islenir.

Destek  Hizmetleri
Birimi  Yazi Isleri
Gorevlisi

Evrak, paraflanmak ve yénlendirilmek
lizere sorumlu amire sunulur.

Sorumlu Amir
(Anabilim
Dali/Anasanat
Dali/Bolim
Bagkani)

Evrak, paraflanir.

Sorumlu amir
(Anabilim
Dali/Anasanat Dali,
Bolum Baskani)

Talebin uygunlugu / gerekgenin
yerindeligi sorumlu amir
tarafindan incelenir.

Sorumlu Amir o . .
(Anabilim Dall Uygun olmadigina karar verilen talebi
Anasanat Dalll iceren evrak, dosyasina kaldirilir;

B&lim Bagkani) durum ilgiliye cevabi yazi ile bildirilir.

Sorumlu Amir
(Anabilim Dali,
Anasanat Dall,
B&lim Baskant)

Teknik sartnamenin gerekli olup
olmadigina karar verilir.

Sorumlu Amir
(Anabilim Dali,
Anasanat Dall,
Bolum Baskani)

Teknik sarthame hazirlanir.
Talep, teknik sartname ile birlikte Gst
makama aktarilir.

Sorumlu Amir | Talep, dizenlenen yeni evraka
(Anabilim Dali, ilistirilerek Ust makama yazili olarak
Anasanat Dall, aktarilir. Yeni evrak, sorumlu amir

Boélum Bagkant) tarafindan imzalanir.

intiyag Listesi.

Talep Bildirimi
Yazisl.

Gelen Evrak

islem Gérmiis Evrak.

Evrak Dosyalanir;
Cevabi Yazi Yazilir.

Teknik Sartname.

Giden Evrak




Talep Yerinde
midir?

EVET

Satin Alma
Gerekiyor mu?

Sorumlu Amir
(Dekan,

Y tiksekokul,
Enstiti Mudurd)

Sorumlu Amir
(Dekan,
Yuksekokul,
Enstita Madara)

Fakadlte,
Yuksekokul,
Enstitli sekreteri

Fakiilte,
Y iksekokul,
Enstitl Sekreteri

Talebin uygunlugu/gerekgenin
yerindeligi akademik ve ekonomik
bakimdan incelenir.

Uygun olmadigina karar verilen talebi
iceren evrak, dosyasina kaldirilr;
durum ilgili birime yazi ile bildirilir.

Talep(ler)in, halihazirda malzeme
deposunda olup olmadigina bakilr.

Teslim agsamasina gegilir.

Evrakin
Dosyalanmasi;

ilgili Birime Yazilan
Yazi.

EVET
Tedarik Talep(ler) igin  yapilan  piyasa
s - arastirmasinin  verileri ve  birimin
:3d.a.r' Ve Mali Isler butge durumu dahilinde uygun satin | Satin Aima.
irimi . : o s
l alma yontemi (dogrudan temin, ihale
vb.) belirlenir. Talep(ler) tedarik edilir.
Teslim ) ) Tedarik edilen kalem(ler) ilgili birim
Idari ve Mali Igler | (bdlim/anabilim/anasanat dah) Zimmet Belaesi
Birimi akademik personeline zimmet gest.
l karsihgi teslim edilir.
( \
Egitim/Ogretim Arag-Gereglerinin
Temini Is Akig Siirecinin - - -
Sonlandiriimasi
\ J/
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sibel CELIK

Bilgisayar Isletmeni

Suayip CENGIZ

Strateji ve Gelistirme Daire Bagkani

Prof. Dr. Seyit AYDIN

REKTOR




T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI

Fakiiltesi / Meslek Yuksekokulu / Enstitlist
Ders Dagilimi ve Haftalik Ders Programi Hazirlama

is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet
Cikti
Ders Dagilimi ve Haftalik Ders
Programi Hazirlama Ig Akig Siireci
B&lim Disi Ogretim Elemani B "_"_"_"_"_"_"_"_""__'_'___""_"_"___":"_:'_"'"_"_"_"_"""_"""_"
ihtiyacinin Temini Dekanllk{ Bolum | Ortak de_rslgre ve b_qlur_n d|_§|_qgre_,\t|r_n_ Ortak Ders Dagilimi
Bagkanligi/ 51 | elemani ihtiyacina iligkin bilginin ilgili

v

Ders Dagilimi igin Toplanti Gagrisi

v

Boliimde Okutulacak Ders
Dagilimlarinin Yapilmasi

'

Evraklarin Hazirlanmasi

Komisyonunun Olusturulmasi

Haftalik Ders Programinin
Hazirlanmasi

v

Ogrenci / Dershane / Laboratuvar
/Ogretim Elemani Haftalik Ders
Programlarinin Eg Zamanl
Karsilagtirilmasi

Haftalik Ders
Programi Uygun
mu?

EVET

Teblig

Koordinatorlugu

BOIUm Kurulu

BolUm Sekreteri

Dekanhk/ Mudurluk
Bolum Bagkani

Haftalik™
Programi
Hazirlama
Komisyonu

“"Ders”

Haftalik
Programi
Hazirlama
Komisyonu

Bolum Bagkani

bélimlere ulastiriimasi

‘gl dénemin ders  dagilmlarinin

gorusllecegi bolim kurulu toplantisi
icin 6gretim elemanlarina yazili ¢agri
yapilmasi

"Derslerin ilgili “6gretim~ elemanlarina |

haftallk ders yuUku ile atdlye /
laboratuvar, dershane uygunlugu ve
ortak dersler dikkate alinarak

dagihmi yapilir.

Haftahk ders programlarinin
hazirlanmasinda kullanilacak formlar
olusturulur.

Haftallk ders programi hazirlanmasi
icin ilgili birimlerin temsilcilerinden
olusan bir komisyon olugturulur.

Dersler dershane - laboratuvar /
ogrenci / o6gretim elemani haftalik
ders programlarina yerlestirilir.

Haftallk ders programlari es zamanli
karsilastinhr ve bolim bagkanligina
sunulur.

Haftalik ders
uygunluguna bakihr.

programinin

Yeniden dizenlenmek Uzere haftalik
ders programi hazirlama
komisyonuna goénderir

Mudurlik / Dekanhga goénderir,
ogrencilere  panolarda ve web
sayfasinda duyurur ve Ogretim

elamanlarina teblig edilir.

Cizelgesi

Toplanti Cagn Yazisi

Bolum Ders Dagilimi
Cizelgesi

Haftallk Ders 7

Programi  Hazirlama
Formlar

Komisyon Gorevli
Listesi

Haftalk Ders

Programi Taslagi

Haftalik Ders
Programi Taslagi

“Haftalik ders programini onaylayarak |~




I Ders Dagilimi ve Haftalik Ders Programi e e e
Hazirlama ls Akig Siirecinin - . B,
Sonlandiriimasi

o HAZHREAYAN e GNAYEAY AN
Sibel CELIK
Bilgisayar Isletmeni

Suayip CENGIZ Prof. Dr. Seyit AYDIN

Strateji ve Gelistirme Daire Bagkani REKTOR




T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI
Fakiilte / Yiiksekokul
Dogrudan Temin
is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /

EVET

Alima Gikilmasi

'

Onay Belgesinin Diizenlenmesi

'

Siparis Verilmesi

'

Malin/Hizmetin Teslimi

'

Muayene ve Kabul

'

Odeme Evrakinin Hazirlanmasi

!

Onay

v

Teslim

Dekanlik / Mudurltk

Fakiilte /
Yiksekokul,

Madarlagi
Dekanlik / Mdurlik

Gorevli Memur,
Faklte /
Yiksekokul

Madarlaga

1 Dekanlik / Middrlik_|

Gergeklestirme
Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

Gorevli Memur,
Gergeklestirme
Gorevlisi

Yuklenici Firma

Muayene ve Kabul
Komisyonu,
Tasinir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

Gorevli Memur,
Sef, Fakilte /
Ylksekokul
Sekreterine

Gergeklestirme
Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

Gorevli Memur,
Strateji  Gelistirme
Daire Baskanhgi

Talebin karsilanabilirligi incelenir.

Talebin karsilanamayacagi
gerekgesiyle ilgili birime vyazi ile
bildirilir.

Talebin karsilanabilecegi belirlenen
alm icin bir personel
gorevlendirilerek, Yaklasik Maliyet
tespiti yapilir.

Dogrudan Temin Onayi alinarak,
teklife cikilip Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagi hazirlanir.

Piyasa Fiyat
sonucu en avantajli
firmaya siparis verilir.

Arastirma  Tutanagi
teklif veren

Yuklenici tarafindan malin/hizmetin
tamamlanmasinin  ardindan fatura
kesilir.

Mal / hizmet, Muayene ve Kabuli
yapilarak Komisyonca teslim alinir.

Tasinir kayitlarna ~ alinmasi
gerekiyorsa, Taginir Islem Fisi
dizenlenir.

Odeme Evraki  hazirlanir.  Sef

tarafindan kontroli gerceklestirilerek
paraflanip  Fakiilte / Yiksekokul
Sekreterine iletilir.

Evrak, Gerceklestirme  Gorevlisi
tarafindan kontrol edilir ve
imzalanarak Harcama  Yetkilisine
iletilir.

Onaylanan Odeme Emri Belgesi ve
ekleri tahakkuk teslim listesi ile
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
teslim edilir.

Giden Evrak

Yaklasik Maliyet
Cizelge

Onay Belgesi,
Teklif Mektubu
Piyasa Fiyat
Arastirma

Siparis Formu

Fatura

Cikti
Dogrudan Temin Is Akig Siireci
i Talep Eden Birim | ;, .. e
Talebinin Kayda Alinmasi g - . .
4 Yetkilisi, Evrak Ihtlyac_a |I|§k|n_ talep yazist Ihtiyag Listesi,
(gerekiyorsa teknik sartname) evrak ;
Kayit Memuru, Teknik Sartname.
. kaydina alinir.
Fakdlte
/YUksekokul
1-Sekreterigi-—————""—777 - """+

Fakiilte / Yuksekokul
Madarlagi

“Ftanagi - -

Muayene ve Kabul

Komisyon
Tutanag,
Tasinir Islem Figi

Odeme Emri
Belgesi ve Eki
Belgeler
Odeme Emri
Belgesi ve Eki
Belgeler
Odeme Emri

Belgesi ve Ekleri,
Tahakkuk Teslim
Listesi




. Dogrudan Temin
Is Akig Siirecinin Sonlandiriimasi

e 1= LI X e O] 1/ A 7 | e

Sibel CELIK
Bilgisayar isletmeni

Suayip CENGIZ

Strateji ve Gelistirme Daire Bagkani

Prof. Dr. Seyit AYDIN

REKTOR




T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI
Fakiilte / Yiiksekokul

Yurtigi / Yurtdigi Gegici Gorev Yollugu

is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /

Cikti
Yurtigi / Yurtdisi Gegici Gérev
Yollugu Ig Akig Siireci i
- e I CT<] (=] 0l =AY/ - | C—

Talebin Alinmasi

'

Evrakin Sevki

'

Yolluk Bildiriminin Hazirlanmasi

|

Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmasi

Teslim

'

Yurtigi / Yurtdigi Gegici Gérev
Yollugu Is Akig Siirecinin
Sonlandiriimasi

"Harcirahi Hak Eden |
Personel, Evrak
Kayit Memuru,

' —Evrak—Kawt-—--—--—--—--- -

Memuru,
Dekanlik / Madurlak

Harcirahi Hak Eden
Personel, Gorevli
Memur

Gorevli Memur
Sef,

Fakiilte/
Ylksekokul

{-Sekreteri-———-——-1-

Gergeklestirme
Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

Gorevli Memur,
Strateji  Gelistirme
Daire Bagkanligi

teslim edilir.

Harcirahi hak eden personel
ici/disi  goreviendirme
6denmesi talebi alinir.

yurt
giderlerinin

Kaydedilen evrak Kayit Memuru |

tarafindan Fakilte / Yuksekokul
Sekreterine havale edilmek Uzere
Dekanlik / Mudarlik Makamina
sunulur.

Harcirahi hak eden personel, yolluk
beyanini hazirlayarak Dekanlik /
Muddrlik Makamina bagvurur.

imzalanmis ~yoliuk  bildirimine |

dayanilarak Odeme Emri Belgesi
hazirlanir, Sef tarafindan kontrol
edilerek  Fakilte /  Yiksekokul
Sekreterine iletilir.

Gorevlisi
yapilir  ve
Yetkilisine

Evrak  Gergeklestirme
tarafindan  kontroll
imzalanarak Harcama

B 11=3 1 ROV

Onaylanan Odeme Emri Belgesi ve
ekleri tahakkuk teslim listesi ile
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina

Listesi

Eki Onay Belgesi,
Rektorlik Oluru,
YOnetim Kurulu
Karari

Yolluk Bildirimi ve
Dayanaklari

Odeme
Belgesi ve Eki
Belgeler

Odeme
Belgesi ve Eki
Belgeler

Odeme Emri
Belgesi ve Ekleri,
Tahakkuk Telsim

SN = 1 A | =4 W20 /2N \ S

Sibel CELIK
Bilgisayar isletmeni

SRS © ]\ /2 A H7=N 471

Suayip CENGIZ

Strateji ve Gelistirme Daire Bagkani

Prof. Dr. Seyit AYDIN

REKTOR




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
On Lisans/Lisans
Ogrenci Danismanlik Hizmetleri
is Akis Semasi

'

Onerilen Danigmanin Onaylanmasi

;

Yonetim Kurulu Kararinin Bildirilmesi

'

Yil/Yariyll Ders Kayitlari

'

Ogrencileri Bilgilendirme

!

Danigmanlik Toplantisi

}

ilisik Kesme

v

Danismanlik Hizmetleri is Akig
Sirecinin Sonlandiriimasi

Yonetim Kurulu

—Dekanhk/ Mdirlik -
/B6IUm Bagkanligi

Danigsman

islem /is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon /
Cikti
. N
Danigmanhk Hizmetleri I Akig
Siireci : } )
l J
""""" Danisman Belirlenmesi -]k kayit- ofan- dgreneiter -igin- Bolim - - - == —— =
Bolum Bagkani Bagkani ogretim elemanlar Oneri Yazisi
s arasindan  danisman  veya ’

danismanlar énerir.

Danigman atamasi teklifi incelenerek
sonuglandirilir.

-Karar- lgili- bolime- bildirilir—-Ogrenci-
Isleri Dairesi Baskanhgrna danisman
isimleri génderilir.

Akademik takvimde belirtilen

ve birakma konusunda &grenciye
rehberlik edilir; ders kayit formu

onaylanir.

Danmgmanhk _________ toplantisiyla,
6grencilere  ilgili ~ mevzuat  ve
uygulama (UBIS) hakkinda

bilgilendirme yapilir.

-Dénemlik - - - periyotlara- - - toplantiar -
dizenler ve 6grenci sorunlarini ilgili
ybnetime rapor eder.

_Fakilte/ylksekokul _ bitirme
asamasina gelen 06gdrenci veya
ogrencilerin toplam ders kredisi ve

akademik ortalamasi incelenir. llgili

Ydnetim Kurulu
Karari.

Danismanlik
Toplantisi Raporu.

Cikis Belgesi

HAZIRLAYAN
Sibel CELIK
Bilgisayar Isletmeni

birim tarafindan hazirlanan ¢ikis
belgesi imzalanir.
ONAYLAYAN

Suayip CENGIZ

Strateji ve Gelistirme Daire Bagkani

Prof. Dr. Seyit AYDIN

REKTOR




T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI
Akademik Personelin izin Kullanimi
is Akis Semasi

islem / is Akigi

Sorumlular

Faaliyet

Dokumantasyon /

v

izin Kullanimi ig Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

Bagkanligina bildirilir.

Cikti
Akademik Personel izin Kullanimi ig
Akig Siireci . - -
) izin Talebi B ____._.______._._____"_ ________________________ N S
iigili Personel Mazeret(10 gin) veyasenelik Form
l izin igin izin formu doldurur.
Bolum Baskanligina Basvuru Bolum Baskanliai izin formu ile Bélim Bagkanhgina _
l s S basvuruda bulunulur.
) | | Akademik personelin yillik izinleri | -
B&lim Bagkanligi 2547 Sayil Yiksekogretim ;
Kanununun 64. maddesi geregince
izin Talebi degerlendirilir.
B Uygun mu? N Y . e
Blim Baskanlidi Yillik izin hakki yoksa mazeret izni
ilqili Perso§nel g kullandirilir. Mazeretizni de yoksa -
9 izin verilmez.
EVET
Onay —_— .
Dekan/Rektér Iki nisha olarak hazirlanan izin formu | Form
¢ onaylanir.
- Dosyalanmasi I B T T e B e
e o zin formunun bir nushasi ilgiliye _
l Bolim Bagkanligi verilir, diger nishasi dosyaya takilir.
- izinleri Bildirilmesi 1 llgili Birim, Personel | Kullanlan —izinler, — izin — bitmini +
Daire Baskanlhigi muteakip Personel Daire | Giden Evrak

Sibel CELIK
Bilgisayar Isletmeni

- HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Suayip CENGIZ

Strateji ve Gelistirme Daire Baskani

Prof. Dr. Seyit AYDIN

REKTOR




T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI
Sihhi Izin Kullanimi

is Akis Semasi
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet Doktimantasyon /
Cikti
Sihhi izin Kullamimi Is Akig Siireci
Raporun Verilmesi ilgili Personel, slik " | sadlik
Evrak Kayit 2a%:unr3%?;l;1;/neglfer;irpersone sagll Gelen Evrak
¢ Memuru P ’
Sihhi izne Déniistiirme ) Saglhk raporu kullanan personelin
llgili Birim raporu birim amirince Sihhi Izne | Onay
l_ dontstaralir.
Dosyalanmasi ) o
iigili Birim Ongy ve eklerl_ dos_yalamr ayrica izin | giden Evrak
l takip formuna islenir.
izinlerin Bildirilmesi ilgili Birim (7 ginlG gegen ve heyet raporu Giden Evrak ve Eki

}

Sihhi izin Kullanim1 is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

olmayan sihhi izinler) maas tahakkuk
birimine bildirilir.

izin Takip Formu

HAZIRLAYAN
Sibel CELIK
Bilgisayar Isletmeni

ONAYLAYAN

Suayip CENGIZ

Strateji ve Gelistirme Daire Bagkani

Prof. Dr. Seyit AYDIN

REKTOR




T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI
Fakiilte/Yiiksekokul
Sinav Siireci

( Sinav Programi Hazirlama, Uygulama ve Degerlendirme)

is Akis Semasi

islem / is Akigi

Sorumlular

Faaliyet

Dokumantasyon /
Cikti

Sinav ig Akig Siireci

'

Sinav Takvimi Duyurusu

'

Goriig, Oneri ve Ihtiyag Tespiti

'

Taslagin Dekanlik/Mudurl ik
Makamina Sunumu

Sinav Programi
Taslagi Uygun
mu?

EVET

Onaylanan Sinav Programinin ilgili
Birimlere Gonderilmesi

'

Onaylanan Sinav Programinin ilan
Edilmesi

v

Sinavlarin Uygulanmasi

'

Sinav Degerlendirmesi

'

Sinav Not Ciktilarinin Teslimi

v

Sinav Notu Ciktilarinin
Dekanliga/Miidiirltige Gonderilmesi

Dekanlik/Mdarlik

Bolim / Anabilim
Dali Baskani

Bolim / Anabilim
Dali Bagkani

Fakiilte/Y Uksekokul/
Enstitl Kurulu

Dekanlik/Mudurlik

Dekanlk/Mudurlik

Bolim / Anabilim
Dali Baskani

Ogretim
Elemanlart;

Bo6lim /  Anabilim
Dali Bagkani

Ders Ogretim
Elemanlari

Ders Ogretim
Elemani

Bolim / Anabilim
Dali Baskani

-1 Vize/Final--sinavlarinin -hangi-tarihler

bélimlere
hazirliklarin

arasinda yapilacagi
duyurulur; gerekli
baslamasi istenir.

Bolim /  Anabilim Dali Baskani
~OgretinT- - efemantarmdan-—--smav--
programi (6grenci sayisi, sinav tarihi,
suresi, yazil veya uygulamali olup
olmayisi, ek gbzetmen ihtiyaci vb) ile
ilgili goris ve onerileri yazili olarak
alir ve akademik takvimdeki tarihlere

gére sinav  programi taslagini
hazirlar.
Sinav Programi Taslag,
Dekanhk/Mudurluk Makamina
sunulur.

Sinav programi taslagi incelenir.

Yeniden Diizenlenmek Uzere Bolim
Bagkanligina Gonderilir.

"Onaylanan ™ Sinav™ Programinin Iran]
Edilmek Uzere Bo6lim Bagkanligina
Gonderilir.

-Sirav----Rrogramint—-BolimiAnabiling--
Dali Duyuru Panolarinda ve Web
sayfasinda ilan eder, ilgili 6gretim
elemanlarina resmi olarak bildirir.

Ogretim Elemanlari
B6lum / Anabilim Dali Bagkani

Sinavlar degerlendirilir, notlar
sisteme  girilir; Kontrol  edilir,
Onaylanir ve ilan edilir.

“Sinav not Tisteler, Bolum™ 7~ Anabilim |
Dali Bagkanhgina Teslim Tutanagi
karsiliginda teslim edilir.

Ust yazi ile Sinav Notu Ciktilari
Dekanhga/Mudurlige gonderilir.

Dekanlik/Mudurlik
Yazisi

Sinav Programi
Taslagi

Bolim/Anabilim
Dali Yazisi

[ Fakiilte/Y iksekokul/ |
Enstiti Kurulu Karar
Yazisi

jade Yazisi

Onay Yazisi

| 'Sinav Programive |
Gorevlendirme
Yazisi

Sinav Evraklari

Sinav Not Bildirim
Cizelgesi

['Sinav "~ Not T Bildirim ]
Cizelgesi Teslim
Tutanagi

Sinav Notu Ciktilari
ve Ust Yazisi




Sinav Sonuglarina
itiraz Var mi?

EVET

Sinav Notu ltiraz Dilekgelerinin
Alinmasi

'

Sinav Notu ltiraz Dilekgelerinin
Degerlendirilmesi

'

Sinav Notlarinin Gonderilmesi

v

Sinav ig Akig Siirecinin
Sonlandiriimasi

1-Dekanlik/Midérlok--1-

Bolim / Anabilim
Dali Baskani

Dekanlk/Mudurlik

' Dekanlik/Midirlik
Bolim / Anabilim
Dali Bagkani

Ders Ogretim
Elemani

Dekanlik/Mudurlik

Sinav  Sonuglarina  tiraz
Olmadigi Degerlendirilir.

Sinav  Slrecinin  Sonlandiriimasi

islemine Gegilir.

Dekanhk/Muduirlik Ogrencilerin

_Sinav Notu tiraz Dilekgelerini. |

Alir ve incelenmek Uzere Bolim /
Anabilim Dali Bagkanligina génderir.

Bolim / Anabilim Dali Bagkani
dilekgeyi ders  o6gretim  elemanina
iletir.

-Ders-ogretin-elemant-sinav-kagrdin -

tekrar inceler ve sonucu BOlUim /
Anabilim Dali Bagkanligina bildirir.

“Sinav oty Giktilarini Ogrenci Tsleri |

Dairesi Baskanhgina gonderir.

Sinav  Notu
Dilekgesi

itiraz

Degerlendirme
Sonucu Yazisi

Ust Yazi

T T HAZIREAYAN T T

Sibel CELIK
Bilgisayar Isletmeni

T T T T ONAYLAY AN T T T e

Suayip CENGIZ

Strateji ve Gelistirme Daire Bagkani

Prof. Dr. Seyit AYDIN

REKTOR




T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI
Fakiilte/Yiiksekokul
Taginir Mal Gikig Iglemleri
is Akis Semasi

Dokumantasyon /

islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet
Cikti
Taginir Mal Gikig Islemleri s Akig
Siireci _ _ -
Talebin Alinmasi T T Rektarlik ve ba 4l birimlerinden gelen [ T
Evrak Kayit Rektorluk ve bagh birimlerinden gelen Taginir istek
Memuru onaylanmig Taginir  Istek  Belgesi Belgesi
l ' talepleri kayda alinir. 9
Dekanlik/Midurlik | Talebin karsilanabilirligi Dekanlik /
Mudurlik tarafindan incelenir. -
Karsilanamayacagina karar verilen
Dekanlik/Midirlik | talebi iceren evrak, dosyasina Giden Evrak

EVET

Taginir Mal Gikig islemleri

v

Zimmet Verme

| Tasiir

v

Tuketim Cikig Raporlan

'

Tasinir Mal Gikig islemleri s Akig
Siirecinin Sonlandiriimasi

Taginir Kayit
Kontrol Yetkilisi

T Kayit |
_Kontrol Yetkilisi,
ligili Personel

Tasinir Kayit

Y KontrolYetkilisi, T

Harcama Yetkilisi,
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi

kaldirihir;  durum ilgili birime cevabi
yazi ile bildirilir.

Tasinir Kayit Kontrol yetkilisi Tasinir

gére ambarda bulunan mali Tasinir
islem Fisi ile imza karsiligi teslim
eder. Dayanikli tasinirlar igin zimmet
fisi dlizenlenir.

Zimmet figinin  bir sureti blroda
saklanir. Dayanikli Tasinirin barkodu
yapistirilarak ilgilisine teslim edilir.

Tiiketim__._malzemelerinin ..__diizenli_.|

olarak (¢ ayda bir) Tuketim Cikis
Raporu alinarak Strateji Geligtirme
Daire Baskanhgina gonderilir.

Tasinir islem Fisi,
Zimmet Fisi

Zimmet Figi,

Tuketim Cikis
Raporu

e FAZIRLAY AN

Sibel GELIK
Bilgisayar Isletmeni
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T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI
Fakiilte / Yiiksekokul
Taginir Mal Girig Iglemleri
is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /

Sibel CELIK
Bilgisayar isletmeni

Cikti
Tasginir Mal Girig Islemleri is Akig
Siireci ) ) )
Talebin Alinmasi Satin alinan veya hibe yoluyla gelen
Evrak Kayit | mallarin faturasi ve onayi ile birlikte
’ Gelen Evrak
l Memuru muayenesi yapilir, ambara alinmasi
igin kaydedilir.
Taginir Mallarin Ambara Teslimi {(ayseg”en kmatlml" $Ube| MU?UFIU
e arafindan  kontroli  yapilip ilgili
Dekanlik/ Middriik ambara konulmasi, dayanikli
L tasinirlarin - numaralarinin  verilmesi | Gelen Evrak
ve cinslerine goére tasnif edilmesi igin
Tasinir  Kayit Kontrol  yetkilisine
havale edilir.
» . T T T T T T I Tagine T Kayit Kontrol  yetkilisi [
Tasinir Mal Girig iglemleri tarafindan Taginir Mal
Yonetmeliginde belirtilen  esaslara
¢ Tasinir Kayit | gére hem fiili hem de Universitemiz Giden Evrak
Kontrol Yetkilisi tasinir  sistemi  Gzerinden tasinir T; ?nlrivlgn; Fisi
SGDB mallarin ambar giris islemleri yapilir. s s s
Tasinir hibe ise taginir islem Figi ust
yazi ile SGDB'ye muhasebe
kayitlarina alinmak tzere bildirilir.
Taginir Mal Girig islemleri is Akis
Siirecinin Sonlandiriimasi
T T T T T T T T T T T HAZIRCAY AN T T T T e e T ONA Y EAYAN T T T
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