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Birim

Sivil Havacilik Yiksekokulu Hazirlama Tarihi: 11.03.2024

Konu

Sivil Havacilik Yuksekokulu Ambar ve Arsiv PUKO No: SHYO_001
Odas! Planlamasi

PLANLAMA

Faaliyet Sivil Havacilik Yiksekokulumuzda fiziki alan yetersizlikleri nedeniyle arsiv alani bulunmamaktadir. Buna
yonelik olarak arsiv ihtiyaci belirlenmis ve bu dodrultuda tasinir ve arsiv igin bir alan olusturulmasi
planlanmistir.

Sorumliu Birim Kalite Komisyonu

Paydas Katilimi Sivil Havacilik Yiiksekokulu Idari Personeli

(varsa)

Kanit Personel Talepleri

UYGULAMA

Faaliyet Ambar ve arsiv ihtiyacina yonelik olarak Yiiksekokul binasi icerisinde yer alan bir odanin arsiv odasi
yapilmasi karari verilmistir. Daha sonra oda igin ihtiyaglar belirlenmis ve uygun kosullar géz 6niinde
bulundurularak oda dizayni yapilmis ve dolaplarin yerlestirilmesi ve sabitlenmesi, uygun raflarin
hazirlanmasi islemi gergeklestirilmistir.

Sorumliu Birim Kalite Komisyonu

Paydas Katilimi Sivil Havacilik Yiiksekokulu Idari Personeli

(varsa)

Kanit Arsiv gorselleri

KONTROL

Faaliyet Yuksekokul ydnetimi ve arsiv taginir sorumlusu personellerle alan kontroll yapilmistir. Tasinir ve arsivlerin
zarar gérmesine neden olabilecek riskler ve ihtiyaclara iliskin fizibilite galismasi yapiimistir.
Sorumliu Birim Kalite Komisyonu

Paydas Katilimi
(varsa)

Sivil Havacilik Yiiksekokulu idari Personeli

Kanit

ONLEM - IYILESTIRME

Faaliyet Gergeklestirilen kontroller sonucunda goézlemlenen iyilestirmeler gerceklestirilmistir. Tasinir ve arsivlerin
zarar gérmemesi icin gerekli 6nlemler alinmistir. Mevcut arsiv ve tasinirlari s6z konusu odaya tasinarak
uygulamaya konulmustur. Stireg dahilinde gerekli iyilestirmeler ve 6nlemler dogrultusunda gtincellemeler
gercgeklestirilecektir.

Sorumliu Birim Kalite Komisyonu

Paydas Katilimi
(varsa)

Kanit

Arsiv gorselleri

* Kanitlara ait form, fotograf, resmi yazi vb. belgeleri Ek’te verilmelidir

Belirtmek istediginiz Diger Gorisleriniz:

Sivil Havacilik Yiksekokulu Ambar ve Arsiv fiziki alan yetersizligi karsilanmistir. Ayni zamanda gerekli iyilestirmeler
yapilmis ve dnlemler alinmistir. Ambar ve Arsiv Odasinin idari isler kapsaminda birime hizmet ettigi gozlemlenmektedir.




