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TANIMLAMA 
Birim Sivil Havacılık Yüksekokulu Hazırlama Tarihi: 22.09.2024 

Konu Sivil Havacılık Yüksekokulu Vekalet Dağılımı 
Planlaması 

PUKÖ No: SHYO_005 

PLANLAMA 
Faaliyet Sivil Havacılık Yüksekokulu Vekalet Dağılımı Planlaması 

Sorumlu Birim Kalite Komisyonu 
Paydaş Katılımı 
(varsa) 

Sivil Havacılık Yüksekokulu Personeli 

Kanıt  Birim Kalite Komisyonu Toplantı Kararı 

UYGULAMA 
Faaliyet  Sivil Havacılık Yüksekokulunda yürütülmekte olan faaliyetlerin aksaklık olmadan devam edebilmesini 

sağlamak amacıyla üzerimizdeki görev ve sorumluluklara ilişkin vekil kişi bilgileri oluşturularak ve vekalet 
dağılımı planı hazırlanmıştır. 

Sorumlu  Birim Kalite Komisyonu 
Paydaş Katılımı 
(varsa) 

Sivil Havacılık Yüksekokulu Personeli 

Kanıt  Birim Kalite Komisyonu Toplantı Kararı 

KONTROL  
Faaliyet  Birim Kalite Komisyonu (22.09.2024) ile Yüksekokulumuzda yürütülmekte olan faaliyetlerin aksaklık 

olmadan devam edebilmesini sağlamak amacıyla üzerimizdeki görev ve sorumluluklara ilişkin vekil kişi 
bilgileri oluşturularak vekalet dağılımı planı hazırlanmış olup hem yerine vekil bırakacak öğretim elemanı 
ile idari birimlerin takibini hem de çeşitli nedenlerle (hastalık, izin, vb.) görevinde bulunamayan öğretim 
elemanı yerine kimin sorumlu olduğu bilgisinin paydaşlar tarafından şeffaf olarak görünürlüğünü sağlamak 
üzere vekalet dağılımı bölüm web sayfasına yansıtılmıştır. Takip eden süreçte bölüm öğretim elemanları 
vekalet bırakmaları gerektiğinde bu plana göre hareket etmişlerdir. 

Sorumlu Birim Kalite Komisyonu 

Paydaş Katılımı 
(varsa) 

- 

Kanıt  Birim Web Sayfası 

ÖNLEM - İYİLEŞTİRME 
Faaliyet  Yüksekokulumuzdaki öğretim elemanları ve idari personel vekalet bırakmaları gerektiğinde bu plana göre 

hareket ettikleri gözlemlenmiştir. Yüksekokulumuzda personel hareketliliği ve statü değişikliklerine göre 
vekalet planı güncellenecektir. 

Sorumlu  Birim Kalite Komisyonu 

Paydaş Katılımı 
(varsa) 

- 

Kanıt Birim Web Sayfası 

Belirtmek İstediğiniz Diğer Görüşleriniz:   

Yüksekokul Vekalet Dağılımı uygulaması ile bölümdeki öğretim elemanlarının çeşitli nedenlerle (hastalık, izin, vb.) görevinde 
bulunamadıkları durumlarda görev ve sorumlulukların aksaklık olmadan sürdürülebilirliği sağlanarak yapılan faaliyetlerde “kişi değil 
işe bağlı sistem” işleyişi oluşturulduğu değerlendirilmektedir. 


