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PROSESIN AMACI | Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu biinyesinde yiiriitiilen egitim-6gretim ve sinav esaslarinim
faaliyet adimlarin1 agiklamak.
KAPSAMI Fakiiltemiz, Yiiksekokulumuz ve Meslek Yiiksekokulumuzda verilen egitimleri kapsar.
GIRDILERI Akademik Takvim, Staj Takvimi, Kayit yaptiran | Ciktilar1 Imzali Yoklama
Ogrenci listesi Listesi, Diploma Alan
Ogrenci say1st
KAYNAKLAR INSAN CALISMA ORTAMI | ALTYAPI/MAKINE CIHAZ
Akademik ve Idari Siniflar, Bilgisayar, Egitim-Ogretim cihazlari, izleme,
Personel Laboratuvarlar, Olcme ve analiz cihazlar1 vb.
Atolyeler, ofisler
ETKILEDIGI Ogrenci Kayit, Sosyal | ETKILENDIGI Ogrenci Kayit, Egitim Ogretim Plan
PROSES Egitim Ogretim Plam1 | PROSES
PERFORMANS Ogrenci memnuniyeti oran1, Bagvuru/mezuniyet orani, Akademik takvime uyum, Staj Takvimine
KRITERLERI Uyum
KONTROL 2547 sayih Yiiksek Ogretim Kanunu, Kastamonu Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve
KRITERLERI Sinav Yonetmeligi, Kastamonu Universitesi Senato Kararlar
GOZ. GECIRME 1 yil PROSES HEDEFi Proses Sartlaria % 100 Uygunluk
PERIYODU
PROSES Yiiksekokul Midiirii / Miidiir Yardimcist
SORUMLUSU
SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL
KRITERLERI
Ogrenci Isleri | Ogrenci Kaydi e Rektorliik,
Memuru e Ogrenci Isleri
Daire Bagkanlig1
Boliim Bagkan1 | Ogretim Elemanlarma Ders Dagilim e Ders Dagilim
Toplant1 Tutanagi,
e Yonetim Kurulu
Karar
Boliim Bagkan1 | Ders Programlarinin Yapilmasi ve {lan Edilmesi e Toplant tutanagi,
e Web sayfasi
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Mehmet COBAN Refiye YALCIN Dog. Dr. Engin KANBUR
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SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL
KRITERLERI
Ogrenci Isleri Sinif Listelerinin Olusturulmast e Kayit Yaptiran
Memuru Ogrenci Listeleri
Tlgili Ogretim Derslerin Baglamast e Akademik takvim,
Elemanlar1 e Ogrenci  Yoklama
Listeleri
Boliim Bagkanlar1 | Sinav Programi ve Gozetmenlik Listelerinin Belirlenmesi e Akademik Takvim,
e Program Cizelgesi
Tlgili Ogretim Ara (vize) Sinavlarm Yapilmasi e Akademik Takvim,
Elemani ve e Smnav Program
Gozetmen Ogretim e  Gozetmenlik Listesi
Elemanlar1
Tlgili 6gretim Ara Sinav Notlarinin Bilgisayar Ortamina Girilmesi e Otomasyon Sonug
Eleman Listesi
Ogrenci sleri Mazeret Sinavlarinin Duyurulmasi / Yapilmasi / Bilgisayar Ortamina e  Web sayfasi
Memuru / {lgili Girilmesi e Otomasyon Sonug
Ogretim Eleman1 listesi
Ilgili Ogretim Genel (final) Sinavlarmin Yapilmasi e  Akademik Takvim,
Elemanlar ve e Smav Program
Gozetmen Ogretim e Gozetmenlik Listesi
Elemanlar1
Ilgili Ogretim Genel (final) Sinav Notlarmin Bilgisayar Ortamina Girilmesi e Otomasyon Sonug
Eleman Listesi
Ogrenci Isleri Zorunlu Staj Gruplarinin Duyurulmasi e Fakiilte Egitim
Memuru Komisyonu,
e  Web Sitesi
Tlgili Ogretim Biitiinleme Sinavlarinin Yapilmasi / Notlarinin Bilgisayar ortamina o Akademik Takvim,
Elemanlar ve Girilmesi e Smav Program
Gozetmen Ogretim e  Gozetmenlik Listesi
Elemanlar1
Ogrenci Isleri Mezun Konumunda Olup Tek Dersten Kalan Ogrencilerin Tespit Edilmesi | ¢ Transkript
Memur / Hgili / Tek Ders Sinav Duyurusunun Yapilmasi / Sinavin Gergeklestirilmesi / | ¢  Web Sitesi
Ogretim Elemam | Notlarin Yénetime Teslim Edilmesi e Otomasyon Sonug
Listesi
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Mehmet COBAN Refiye YALCIN Dog. Dr. Engin KANBUR
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SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL
KRITERLERI
Ilgili Ogretim Staj Degerlendirme Notlariin Bilgisayar Ortamina Girilmesi e Degerlendirme
Elemanlar1 Dosyalari,
e Not Cizelgesi
Ogrenci Isleri Mezun Konumuna Gelen Ogrencilerin Diplomalarinin Hazirlanmasi e  Transkript
Memuru e Gegici  Mezuniyet
Belgesi
e Diploma Eki
RISKLER e Opgrencilerin kayit esnasinda eksik evrakla gelmesi,
e Ogrencilerin ders kaydi yapmalarimi unutmalari, kayit tarihini kagirmalari,
e Ogrenci isleri tarafindan sinif listelerinin olusturulamamis olmasi,
e Ders kaydi déneminde 6grenci islerinde gorevli personel sayisinin azlig1 ya da personelin
izinli olmasi,
e Sinav notlarinin belirlenen siire igerisinde sisteme girilmemesi,
e Sinav esnasinda Ogretim elemaninin ya da sinav gézetmeninin okulda bulunmamast,
e Sinavlar esnasinda 6grencilerin kopyaya tesebbiis etmesi,
e Staj duyurularinin zamaninda yapilamamasi.
FIRSATLAR e Akademik takvimin hazirlanmasi,
e Yeterli Ogretim elemanina sahip olmak,
e Ogrenci islerinde yeterli personelin ¢alisiyor olmast,
e Ogretim elemanlarin tarifeli seferlere bagl kalmaksizin kendi araglart ile okula gelip
gitmeleri.
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Mehmet COBAN Refiye YALCIN Dog. Dr. Engin KANBUR
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