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PROSESIN AMACI | Ders Kayit, Ders Ekle-Sil ve Mazeretli Ders Kayit Prosesi
KAPSAMI Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Akademik Birimler (Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek
Yiiksekokulu)
GIRDILERI Universitemizde Kayitli grenciler Ciktilar Ders Kaydi, Ders
Ekle sil ve Mazeretli
Ders Kaydi Yapan
Ogrenci listesi
KAYNAKLAR INSAN CALISMA ORTAMI | ALTYAPI/MAKINE CIiHAZ
Danigman, Boéliim Laboratuvarlar, Ofisler | Bilgisayar ve donanimlari, Yazilim programi
Bagkani, Idari personel
ETKILEDIGI OSYM tarafindan ETKILENDIGi OSYM tarafindan Yerlestirilen Ogrencilerin
PROSES Yerlestirilen PROSES Kayit Prosesi, Egitim Ogretim Hizmetleri
Ogrencilerin Kayit Prosesi
Prosesi, Egitim
Ogretim Hizmetleri
Prosesi
PERFORMANS Universitemizde kayith 6grencilerin ders kaydi yapan dgrencilere orant
KRITERLERI
KONTROL Kastamonu Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Y&netmeligi
KRITERLERI Kastamonu Universitesi Lisansiistii Egitim Ogretim ve Smav Yo6netmeligi, Akademik Takvim
GOZ. GECIRME Egitim-Ogretim PROSES HEDEFi Proses Sartlarina % 100 Uygunluk
PERIYODU dénemleri
PROSES Dekan/Dekan Yardimeisi, Bolim Baskani, Danisman, (")grenci
SORUMLUSU
SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KRiTERLERI
OiDB Akademik takvimde belirlenen ders kayit tarihlerinin, ders-ekle sil | ¢  Kastamonu Universitesi On
ve mazeretli ders kayit tarihlerinin 6grenci bilgi sistemine girilmesi lisans ve Lisans Egitim
Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi,
e Kastamonu Universitesi
Lisansiistii Egitim Ogretim ve
Sinav Yo6netmeligi,
e Akademik Takvim
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Mehmet COBAN Refiye YALCIN Dog. Dr. Engin KANBUR
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SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KRiTERLERI
Ogrenci Ogrencilerin Bilgi sistemine girerek ders kayitlarini Kastamonu Universitesi On lisans ve Lisans
yapmalari, Katki payl/6grenim iicreti 6demesi Egitim Ogretim ve Sinav
gereken Ogrencilerin gerekli 6demeyi yaptiktan Yonetmeligi,
sonra ders kayitlarini yapmalari Kastamonu Universitesi Lisansiistii
Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi,
Akademik Takvim
OIDB Akademik takvimdeki Ders Ekle Sil ve Mazeretli Kastamonu Universitesi Onlisans ve Lisans
Ders Kayitislemlerinin baslatiimasi Egitim Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi,
Kastamonu Universitesi
Lisansiistii Egitim Ogretim veSiav
Yonetmeligi,
Akademik Takvim
Ogrenci, Kayit yenileme siiresi igerisinde ders kaydini Kastamonu Universitesi Onlisans ve Lisans
Danigman yapan 6grencilerden hatali ders kaydi yapanlarin Egitim Ogretim ve Sinav
akademik takvimde belirtilen ekle sil haftas Yonetmeligi,
icerisinde  danigmanlart  tarafindan  gerekli Kastamonu Universitesi
diizeltmelerin yapilmasi Lisansiistii Egitim Ogretim veSimav
Yonetmeligi,
Akademik Takvim
Danigsman Danigmanlarin ders kayitlarini onaylamasi Kastamonu Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi,
Kastamonu Universitesi Lisansiistii Egitim
Ogretim veSinav Yonetmeligi,
Akademik Takvim
OIDB Mazeretleri nedeniyle, belirtilen siire igerisinde Kastamonu Universitesi Onlisans ve Lisans
ders kaydimni yapamayan ogrencilerin ekle- sil Egitim Ogretim ve Sinav
haftasi igerisinde mazeretli ders kayitlarinin Yo6netmeligi,
baglatilmas1 Kastamonu Universitesi
Lisansiistii Egitim Ogretim veSiav
Yonetmeligi,
Akademik Takvim
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Mehmet COBAN Refiye YALCIN Dog. Dr. Engin KANBUR
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SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KRiTERLERI
Ogrenci Mazeretleri nedeniyle ders kayitlarii yapamayan o6grencilerden Kastamonu Universitesi On
katki payi/6grenim {icretini 6demek zorunda olanlarin birimine lisans ve Lisans Egitim
dilekgeyle bagvurmasi Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi,
Kastamonu Universitesi
Lisansiistii Egitim Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi,
Akademik Takvim
Akademik Mazeretleri ilgili birim Yonetim Kurulu karariyla kabul edilen Yonetim Kurulu Karari
Birim ogrencilerin birimleri tarafindan Ogrenci Otomasyon sistemine
kaydedilerek katki payi/6grenim iicreti borcunu Odemesinin
saglanmasi
Ogrenci, Katki1 pay1/6grenim iicretini 6deyen dgrencinin danigmanina giderek Kastamonu Universitesi On
Danigman ders kaydini yaptirmasi ve danigsman tarafindan onaylanmasi lisans ve Lisans Egitim
Ogretim ve Siav
Yonetmeligi,
Kastamonu Universitesi
Lisansiistii Egitim Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi,
Akademik Takvim
Ogrenci, Zamaninda ders kaydini yapmayan 6grencilerden katki payi/6grenim Kastamonu Universitesi On
Danisman ticreti borcu olmayanlarin akademik takvimde belirtilen ekli-sil lisans ve Lisans Egitim
haftasin igerisinde danigsmanina giderek ders kaydini yaptirmasi ve Ogretim ve Sinav
danigsman tarafindan onaylanmasi Yonetmeligi,
Kastamonu Universitesi
Lisansiistii Egitim Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi,
Akademik Takvim
RISKLER e Ogrencilerin akademik takvimi takip etmemeleri,
e Sorumlu 6gretim elemanindan kaynaklanan problemler,
o Katki pay1/6grenim iicreti 6demesi gereken dgrencilerin gerekli 6demeyi yapmamalari,
e Damigmanlarin ders kayit onaylarini geciktirmeleri.
FIRSATLAR e Universitenin web sayfasinda Akademik takvimin yayinlanmast,
o Siiregle ilgili 6grencilere bilgilendirme mesajlarinin gonderilmesi,
e Danigsman 6gretim elemani ile 6grencilerin siirekli iletigim halinde olmasi.
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Mehmet COBAN Refiye YALCIN Dog. Dr. Engin KANBUR
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