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PROSESIN Fakiilte/Yiksekokul/Meslek Yiiksekokulu biinyesinde yiiriitiilen 6grenci staj faaliyet adimlarini
AMACI aciklamak.
KAPSAMI Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu biinyesinde yiiriitiilen 6grenci Staj egitimlerini kapsar.
GIRDILERI Akademik Takvim, Staj Takvimi, Kayit Yaptiran CIKTILARI Imzali Yoklama Listesi,
Ogrenci Listesi Staj Uygulamasini
Degerlendirme Belgesi
KAYNAKLAR | INSAN CALISMA ORTAMI | ALTYAPI/MAKINE-CIHAZ
Akademik ve Idari Siniflar, Laboratuvarlar, | Bilgisayar, Egitim-Ogretim Cihazlari, izleme,
personel Toplant1 Salonlari, Olgme ve Analiz Cihazlar1 Vb.
Ofisler, Staj
Uygulamasinin
Yapildig1 s Yerleri
ETKILEDIGI Ogrenci Ders Kayat, ETKILENDIGi Ogrenci Ders Kayit, Egitim-Ogretim Prosesi
PROSES Egitim Ogretim Prosesi | PROSES
PERFORMANS | Ogrenci Memnuniyeti Orani, Kayit /Mezuniyet Orani, Akademik Takvime Uyum, Staj Takvimine Uyum
KRITERLERI
KONTROL 2547 sayil Yiiksek Ogretim Kanunu, Kastamonu Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
KRITERLERI Yonetmeligi, Kastamonu Universitesi Staj Yonergesi, Kastamonu Universitesi Senato Kararlari
GOZ. 1yl PROSES HEDEFi Proses Sartlarina % 100 Uygunluk
GECIRME
PERIYODU
PROSES Dekan/Dekan Yrd./Miidiir/Midiir Yrd.
SORUMLUSU
SORUMLU OGRENCI STAJ PROSES AKIS PLANI KONTROL
KRITERLERI
flgili Béliim Zorunlu staj dersi olan boliim bagkanliklari staj komisyonu olusturur Kastamonu Universitesi
Bagkanlig1 Staj Yonergesi,
Staj Takvimi ve Ilgili
Mevzuat
Boliim Staj Ogrencilerin staja baslama tarihleri boliim staj komisyonunca belirlenir. Kastamonu Universitesi
Komisyonu Staj Yonergesi,
Staj Takvimi ve Ilgili
Mevzuat
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
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SORUMLU OGRENCI STAJ PROSES AKIS PLANI KONTROL
KRITERLERI
Ogrenci Ogrenci staj yapacagi yeri bulmakla kendisi sorumlu oldugu icin staj Kastamonu Universitesi

komisyonuna bilgi vererek staj yapacagi kuruma bagvurmak igin boliim
bagkanligindan zorunlu staj bagvuru formu alir.

Staj Yonergesi,
Staj Takvimi ve Ilgili
Mevzuat

Staj Komisyonu

Ogrencilerin staj yapacagi kurumun boliim staj komisyonu tarafindan uygun
olup olmadigi karari alimir. Uygun ise staj yapacagi Kuruma onaylatmasi i¢in
zorunlu staj formu 6grenci ile gonderilir ve onaylattirilir

Kastamonu Universitesi
Staj Yonergesi,

Staj Takvimi ve Ilgili
Mevzuat

Ogrenci

Staj komisyonu tarafindan staj bagvurusu uygun goriilen 6grenciler
kendilerinden talep edilen belgeleri staj komisyonuna teslim eder.

Kastamonu Universitesi
Staj Yonergesi,

Staj Takvimi ve Ilgili
Mevzuat

Staj Komisyonu

Ogrencinin staj yapacagi kurum ve kurulus uygun goriilmemisse yeni bir
staj yeri bulmasi istenir.

Kastamonu Universitesi
Staj Yo6nergesi,

Staj Takvimi ve Ilgili
Mevzuat

Ogrenci Ogrenci, staj yapacagi kuruma yeni zorunlu staj formunu onaylattirilarak Kastamonu Universitesi
staj islemleri i¢in gerekli belgeleri staj komisyonuna teslim eder. Staj Yonergesi,

Staj Takvimi ve ilgili
Mevzuat

Ilgili Béliim Staj komisyonun olusturdugu staj yapacak ogrenci listesini ve staj icin Kastamonu Universitesi

Bagkanligi gerekli belgeleri bolim sekreteryasina teslim eder. Staj Yonergesi,
Staj Takvimi ve ilgili
Mevzuat

Ilgili Bélim Staj komisyonun teslim ettigi belgelerin bir niishasini st yaz ile Resmi Yazigmalarda

Sekreteryasi dekanliga/midiirliige gonderir. Uygulanacak Usul Ve
Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

Dekanlik Boliim baskanligindan gelen zorunlu staj islemleri evrakini ilgili 6grenci Kastamonu Universitesi

isleri memuruna sevk eder.

Staj Yonergesi,
Staj Takvimi ve Ilgili
Mevzuat

Fakiilte Ogrenci
Isleri Memuru

SGK sigorta prim islemleri i¢in zorunlu staj yapacak 6grencilerin ise giris,
isten ¢ikis ve stajyer prim bildirge bordrosu, hizmet listesi ve tahakkuk fisi
islemlerini yapar, prim 6demeleri i¢in gerekli belgeleri muhasebe birimine
teslim eder.

Kastamonu Universitesi
Staj Yonergesi,

Staj Takvimi ve Ilgili
Mevzuat

Hazirlayan

Yiiriirliikk Onay1

Kalite Sistem Onay1
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SORUMLU OGRENCI STAJ PROSES AKIS PLANI KONTROL
KRITERLERI
Ogrenci, Fakiilte Ogrenciler staja baslamadan énce ise giris bildirgelerini ve aylik ¢aligma Kastamonu
Ogrenci Isleri puantaj belgesini dgrenci isleri memurundan teslim alirlar. Ogrenciler staja Universitesi Staj
Memuru baglamadan Once staj siiresince gondermeleri gereken belgeler hakkinda Y onergesi,
bilgilendirilirler. Staj Takvimi ve
flgili Mevzuat
Tahakkuk ve Mali Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek  Yiiksekokulu, &grenci isleri memurunun Kastamonu
Isler Birimi hazirladigi 6grenci staj primi evraklari ile ilgili 6deme emri hazirlayarak Saglik, Universitesi Staj
Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina gonderir. Yonergesi,

Staj Takvimi ve
flgili Mevzuat

Saglik, Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanligi

Fakdilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulundan giden 6deme emrine istinaden
zorunlu staj yapan 6grencilerin SGK primlerini 6der

Kastamonu
Universitesi Staj
Y onergesi,

Staj Takvimi ve
flgili Mevzuat

Staj Komisyonu

Staj yapan 6grencilerin dosyalar1 incelenerek staj uygulama degerlendirilmesi
yapilir.

Kastamonu
Universitesi Staj
Y onergesi,

Staj Takvimi ve
flgili Mevzuat

Ilgili Ogretim Staj komisyonunun degerlendirmesine gore yapilan 6grencinin Staj uygulamasi Kastamonu
Elemani degerlendirme sonucu ilgili 6gretim elemani tarafindan 6grenci bilgi sistemine Universitesi Staj
girilir. Y onergesi,
Staj Takvimi ve
flgili Mevzuat
RiISKLER e Ogrencilerin staj islemleri i¢in bagvurularim1 zamaninda yapmamalari,
e Oprencilerin staj yapacaklar: kurumlar1 zamaninda bulamamalar,
e Ogrencilerin staj siiresince staj islemleri ile ilgili evraklar1 vaktinde géndermemesi,
e Ogrencinin staj dosyasim diizenli sekilde doldurmamasi,
e Ogrencinin staj uygulamasina devam etmemesi.
e  Staj igin ihtiya¢ duyulan is yeri gesitliliginin az olmasi.
FIRSATLAR e Staj takviminin olusturulmasi,
e Ogrenciler, danisman 6gretim elemanlarinca staj siiresince takip edilmesi.
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Mehmet COBAN Refiye YALCIN Dog. Dr. Engin KANBUR
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