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PROSESİN AMACI 

KAPSAMI 

Üniversitemizde yürütülen tek ders sınavı faaliyet adımlarını açıklamak. 

Üniversitemizde yürütülen tek ders sınavlarını kapsar. 

GİRDİLERİ Akademik Takvim, Kayıt Yaptıran Öğrenci 

Listesi 

Çıktıları İmzalı Yoklama 

Listesi, Diploma Alan 

Öğrenci sayısı 

KAYNAKLAR İNSAN ÇALIŞMA ORTAMI ALTYAPI 

Akademik ve İdari 

Personel 

Sınıflar, 

Laboratuvarlar, Ofisler 

Bilgisayar, Eğitim-Öğretim Cihazları, İzleme, 

Ölçme ve Analiz Cihazları Vb. 

ETKİLEDİĞİ 

PROSES 

Öğrenci Kayıt, Eğitim 

Öğretim Prosesi 

ETKİLENDİĞİ 

PROSES 

Öğrenci Kayıt, Eğitim-Öğretim Prosesi 

PERFORMANS Öğrenci Memnuniyeti Oranı, Kayıt /Mezuniyet Oranı, Akademik Takvime Uyum 

KRİTERLERİ 

KONTROL 2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu, Kastamonu Üniversitesi Ön Lisans, Lisans Eğitim-Öğretim ve 

KRİTERLERİ Sınav Yönetmeliği, Kastamonu Üniversitesi Senato Kararları, 

GÖZ. GEÇİRME 

PERİYODU 

1 yıl PROSES HEDEFİ Proses Şartlarına % 100 Uygunluk 

PROSES Dekan/Dekan Yrd., Müdür/Müdür Yrd. 

SORUMLUSU 

SORUMLU ÖĞRENCİ TEK DERS SINAVI PROSES AKIŞ PLANI KONTROL KRİTERLERİ 

Öğrenci, 

İlgili Bölüm 

Sekretaryası 

Tek ders sınavına girebilecek durumda olan öğrenci bölüm başkanlığına 

dilekçe verir. 

 Kastamonu Üniversitesi 

Lisans ve Ön Lisans 

Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

İlgili Bölüm 

Sekretaryası 

Tek ders sınavına girmek isteyen öğrencilerin dilekçelerini 

danışmanlarına incelettirmek üzere ilgili bölüm başkanlığına teslim eder. 

 

 

Kastamonu 

Lisans ve Ön Lisans Eğitim- 

Öğretim 

Yönetmeliği 

Üniversitesi 

ve Sınav 

İlgili Bölüm 

Başkanlığı, 

Danışman 

Tek ders sınavına girmek için bölüm başkanlığına dilekçe veren 

öğrencilerin durumlarını incelemesi için öğrenci danışmanlarına teslim 

eder. 

Kastamonu 

Lisans ve Ön Lisans Eğitim- 

Öğretim 

Yönetmeliği 

Üniversitesi 

ve Sınav 

Hazırlayan 

          Mehmet ÇOBAN 

Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

        Refiye YALÇIN Doç. Dr. Engin KANBUR 
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SORUMLU ÖĞRENCİ TEK DERS SINAVI PROSES AKIŞ PLANI KONTROL KRİTERLERİ 

Danışman Tek ders sınavına girmek isteyen öğrencilerin durumlarını inceleyerek; 

tek ders sınavına girmesinde engel bulunan öğrencilere bilgi verir. Tek 

ders sınavına girmesinde engel bulunmayan öğrencileri bölüm 

başkanlığına bildirir. 

 Kastamonu Üniversitesi 

Lisans ve Ön Lisans 

Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

İlgili Bölüm 

Başkanlığı 

Danışmanları tarafından durumları kontrol edilerek tek ders sınavına 

girmesinde engel bulunmayan öğrenciler ile ilgili bölüm akademik 

kurulu kararı alınır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kastamonu Üniversitesi 

Lisans ve Ön Lisans 

Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

İlgili Bölüm 

Sekreteryası 

Bölüm başkanlığının bölüm akademik kurulu kararı ile tek ders sınavına 

girecek olan öğrenci listelerini üst yazı ile dekanlık/müdürlük 

makamına bildirir. 

Resmî Yazışmalarda 

Uygulanacak Usul Ve 

Esaslar Hakkında 

Yönetmelik 

Dekanlık/Müdürlük İlgili bölüm başkanlıklarından gelen tek ders sınavı listelerini işlem 

yapmak üzere öğrenci işleri personeline sevk eder. 

Kastamonu Üniversitesi 

Lisans ve Ön Lisans 

Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

İlgili bölüm başkanlıklarından gelen tek ders sınavına girecek 

öğrencilerin tek derslerini öğrenci işleri otomasyon sistemine 

tanımlarlar. 

Kastamonu Üniversitesi 

Lisans ve Ön Lisans 

Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

Öğrenci Bölüm Başkanı tarafından tek ders sınavı sisteme tanımlanan öğrenci, 

üniversitemiz akademik takviminde belirtilen tarihte tek ders sınavına 

girer. 

Kastamonu Üniversitesi 

Lisans ve Ön Lisans 

Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

İlgili Öğretim 

Elemanı 

İlgili öğretim elemanı Bölüm Başkanı tarafından tek ders sınavı sisteme 

tanımlanan öğrencinin üniversitemiz akademik takviminde belirtilen 

tarihte tek ders sınavını yaparak öğrencinin notunu otomasyon bilgi 

sistemine girer. 

Kastamonu Üniversitesi 

Lisans ve Ön Lisans 

Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

Öğrenci Öğrenci tek ders sınavı notunu kendi otomasyon sistemine girerek 

öğrenir. Sınav sonuçları web sayfasında ilan edilmez. 

Kastamonu Üniversitesi 

Lisans ve Ön Lisans 

Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

Danışman Tek ders sınavından başarılı olan öğrencileri mezuniyet işlemleri için 

bölüm başkanlığına bildirir. 

Kastamonu Üniversitesi 

Lisans ve Ön Lisans 

Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

         Mehmet ÇOBAN        Refiye YALÇIN Doç. Dr. Engin KANBUR 

(Form No: KYS-PRS-008; Revizyon Tarihi: …/…/….; Revizyon No:00) 



 

  
 


